Юридический и фактический адрес: Муниципальное учреждение дополнительного образования «Дом детского и юношеского технического творчества» МУДО «ДДЮТТ»: 142201 г. Серпухов, ул. 1905 года, дом 15.
	ПОЛИТИКА КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ

	Муниципального учреждения дополнительного образования

	«Дом детского и юношеского технического творчества»

	в отношении обработки персональных данных.


	1. Назначение и область действия документа


1.1Политика конфиденциальности (далее – Политика) Муниципального учреждения дополнительного образования «Дом детского и юношеского технического творчества» МУДО «ДДЮТТ» (далее - Оператор) направлена на поддержания деловой репутации и гарантирования выполнения норм федерального законодательства в полном объеме в области обработки и защиты персональных данных, с целью соблюдения и защиты прав и свобод обучаемого (воспитаника) и сотрудника в особенности, права на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту своей чести и доброго имени.
1.2 Политика неукоснительно исполняется сотрудниками организации в процессе трудовой (образовательной) деятельности.
1.3 Действие Политики распространяется на все персональные данные субъектов, обрабатываемые в организации без применения автоматизированного средств обработки персональных данных (неавтоматизированная обработка персональных данных).
1.4 Политика  является общедоступным документом, декларирующим концептуальные основы деятельности Оператора при обработке персональных данных. К настоящей Политике имеет доступ любой субъект персональных данных.
	2. Определения


2.1 Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (гражданину). Т.е. к такой информации, в частности, можно отнести: ФИО, год, месяц, дата и место рождения, адрес, сведения о семейном, социальном, имущественном положении, сведения об образовании, профессии, доходах, сведения о состоянии здоровья, а также другую информацию.
2.2 Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с персональными данным, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств. К таким действиям (операциям) можно отнести: сбор, получение, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 
	3. Субъекты персональных данных


Оператор обрабатывает персональные данные исключительно в следующих целях:
- сотрудниками организации, с которыми заключен трудовой или гражданско-правовой договор и по договорам с контрагентами;

- кандидатами на замещение вакантных должностей в организации при принятия решения о трудоустройстве кандидата;
- воспитанники и родители при заполнении заявления и договора о регулировании отношений между муниципальным учреждением дополнительного образования «Дом детского и юношеского технического творчества» города Серпухова Московской области и родителями (законными представителями) обучающихся в творческих объединениях учреждения.
 - третьим лицам, участвующих в обработке персональных данных в интересах и согласия субъектов персональных данных в ходе своей деятельности Оператор представляет персональные данные следующим организациям на основании заключаемого с этими лицами договора:
- Федеральной налоговой службе;
- Пенсионному фонду России;
- Негосударственным пенсионным фондам;
- Страховым компаниям;
- Медицинским организациям;

- Лицензирующим и контролирующим органам государственной власти местного самоуправления.
	4. Принципы и условия обработки персональных данных


4.1Под безопасностью персональных данных Оператор понимает защищенность персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных и принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных.

4.2 Обработка и обеспечение безопасности персональных данных Оператором осуществляется в соответствии с требованиями Конституции Российской Федерации, Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных» указанных в ст.5, подзаконных актов, других определяющих случаи и особенности обработки персональных данных федеральных законов Российской Федерации, руководящих и методических документов ФСТЭК России и ФСБ России.
4.3 При обработке персональных данных Оператор придерживается следующих принципов:
- законности и справедливой основы;

- ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, заранее определенных и законных целей;
- недопущения обработки персональных данных, несовместимой с целями сбора персональных данных;
- не выполняет обработку специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности,   политических   взглядов,   религиозных или философских убеждений;
- не производит трансграничную (на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному   физическому   лицу   или   иностранному юридическому лицу) передачу персональных данных

4.4 Для каждого лица определены перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, цели обработки, установлена обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также указаны требования к защите обрабатываемых персональных данных. 
граждан. 
4.5 В целях информационного обеспечения в Оператор может создавать общедоступные источники (сайт организации) персональных данных работников. В общедоступные источники персональных данных с согласия работника могут включаться его фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, фото, должность, номера контактных телефонов, адрес электронной почты. Сведения о работнике должны быть в любое время исключены из общедоступных источников персональных данных по требованию работника либо по решению суда или иных уполномоченных государственных органов.

4.6 Оператор уничтожает либо обезличивает персональные данные по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости достижения цели обработки. 

	5. Права субъекта персональных данных


5.1 Гражданин, персональные данные которого обрабатываются Оператором, имеет право:
- давать согласие Оператору на обработку персональных данных;
- знать о правовых основаниях и целях обработки персональных данных;
- получать от Оператора уведомление о наличии, уточнения и уничтожения персональных данных;

- наименование и местонахождения Оператора;

- сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператора или на основании федерального закона;
- знать перечень обрабатываемых персональных данных, относящихся к гражданину, от которого поступил запрос и источник их получения, если иной порядок предоставления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
- сведения о сроках обработки персональных данных, в том числе о сроках их хранения;

- информацию об осуществляемой или о предполагаемой трансграничной передаче персональных данных;

- требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки; 
- отозвать свое согласие на обработку персональных данных;
-  требовать устранения неправомерных действий Оператором в отношении его персональных данных; 
- обжаловать действия или бездействие Оператора в Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор) или в судебном порядке в случае, если гражданин считает, что Оператор осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы; 
- на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда в судебном порядке. 
	6. Ответственность


6.1 В случае неисполнения положений настоящей Политики Оператор несет ответственность в соответствии действующим законодательством Российской Федерации.

На сайте www.ddutt.ucoz.ru  публикуется актуальная версия ПОЛИТИКА КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ Муниципального учреждения дополнительного образования «Дом детского и юношеского технического творчества» в отношении обработки персональных данных».
